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體育資助管理系統(SSMS) - 社區體育會資助計劃 

輸入社區體育會活動申請(CSC Programme Application) 

 

(一)  社區體育會(CSC)注意事項及步驟   

(1) 獲授權的 CSC General User 負責輸入活動資料、儲存(Save)及遞交(Submit)給 CSC 

Administrative User，以批准(Approve)有關申請。 

 

(2) 社區體育會須按”全年計劃”(Annual Plan)，按”社區體育會全年計劃”(Annual Plan of 

CSC)下的”社區體育會活動申請(社區體育會)” (CSC Programme Application (CSC)版

面，按新增(Add)鍵尋找社區體育會活動申請。 

 

 

(3) 除非有其他程式正在運行中，已獲批准的全年計劃每個活動均可在 A051 版面找

到，輸入有關資料後然後按儲存(Save)鍵。 
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(4) 系統會自行由已獲批准的全年計劃內抄寫”社區體育會活動申請”(CSC Programme 

Application (CSC))內的活動資料、支出及收入等資料，社區體育會先按左上方的編

輯(Edit)鍵，然後進行覆檢及在有需要時修改各項資料。 

 

 

(5) 社區體育會須按活動詳情(Programme Details)下的新增(Add)鍵進入”社區體育活動

詳情”(Programme Details)，並輸入活動每期或每班的詳細資料。例：若此個活動有

3 班或 3 期，則須分別輸入 3 項有關活動資料，然後按儲存(Save)鍵。 
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(6) 在更新/輸入所有活動資料後，必須先按儲存(Save)鍵，成功儲存資料後才按編輯

(Edit)鍵，繼續輸入/修改各項預算支出(Estimated Expenditure)及預算收入(Estimated 

Income)等資料。 
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(7) 如欲更改已輸入的預算支出或預算收入資料，請按有關項目名稱(綠色字)便可進入

細項； 

 

(8) 社區體育會必須輸入宣傳計劃（Publicity Plan）的各項資料。 

 

(9) 印有˙標示的項目為必須輸入資料。 

 

(10) 報名費的收入必須逹活動預計總開支最少 15%。 

 

(11) 完成更新所有資料後必須按儲存(Save)鍵，以確定所有資料已儲存。再由獲授權的

CSC Genera User 遞交(Submit)及 CSC Administrative User 批准(Approve)有關申請。 
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社區體育資助計劃電腦系統(SSMS) 

輸入社區體育會活動報告(Programme Report) 

 

(一)社區體育會(CSC)注意事項及步驟   

(1) 社區體育會須按”實際開支”，”活動報告”(Programme Report)下的”活動報告列表(社

區體育會)”(List of Programme Report (CSC))版面按新增(Add)鍵尋找”活動報告(社區

體育會)”(Programme Report (CSC))。 

 

 

(2) 除非有其他程式正在運行中，已獲批准的每個社區體育會活動申請均可在 E126 版

面找到，然後按下一步(Next)鍵。 
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(3) 當進入時活動報告(社區體育會)時，首先出現”活動報告(社區體育)-活動詳情/統

計”(Programme Report(CSC)-Event Particulars/Statistics)。社區體育會按左上方編輯

(Edit)鍵，然後細閱和更改活動名稱及日期等基本資料，並輸入其他活動資料(包括”

以系列形式舉辦的項目的取錄詳情及活動數目” (Details of Enrollment and Number 

of Activities Held for Programmes Held in a Series) 的每項活動資料。例：若此個活動

包括技術測試及訓練課程，則須分別輸入 2 項有關活動資料。 
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(4) 社區體育會可按”附件”(Attachments)鍵上載有教練簽署的參加者出席記錄等資料，

而單據正本必須依現行方式交予體育總會。 
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(5) 社 區 體 育 會 完 成 ” 活 動 報 告 ( 社 區 體 育 )- 活 動 詳 情 及 統 計 ”(Programme 

Report(CSC)-Event Particulars/Statistics)後按儲存(Save)鍵，再按跳至一般評語(社區體

育會)(Go to General Comments from CSC)鍵進入活動報告(社區體育會)- 社區體育會

意見 (Programme Report (CSC)- General Comments from CSC) 。 
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(6) 社區體育會按左上方編輯(Edit)鍵，輸入所有意見後須按儲存(Save)鍵，再按跳至帳

目結算表(Go to Statement of Account)鍵進入活動報告(社區體育會)-帳目結算表 

(Programme Report (CSC)- Statement of Account) 。 
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(7) 系統會自行由已獲批准的社區體育會活動申請內抄寫支出及收入等資料，社區體會

按左上方修改(Edit)鍵，然後檢視帳目結算表及按持有單據實際金額修改每項支出及

金額，和活動報名收入。 
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(8) 社區體育會按儲存(Save)鍵，儲存已輸入的資料後，按返回一般評語(社區體育

會)(Back to General Comments from CSC)鍵，再按返回活動詳情/統計(Back to Event 

Particulars/Statistics) ， 再 由 獲 授 權 的 CSC Genera User 遞 交 (Submit) 及 CSC 

Administrative User 批准(Approve)有關報告。 
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(9) 印有˙標示的項目為必須輸入資料。 

 


